
Zulassungsschreiben
Übermittlung der Zugangs-

daten für die Buchungen im 
Online Service Center

(OSC) 

Platzierung
inkl. Bekanntgabe der Standnr.

Veröffentlichung Hallenplan
Vorläufiger Hallenplan kann
unter www.einstiegberuf.de 

eingesehen werden.
.

Bestellung von 
Personalservices und 

Abhängungen

Einreichung aller 
relevanten 

Genehmigungen 
und Anträge 

(Standbaugenehmigung, 
Ausstellung Fahrzeug)

Bestellung der 
technischen Anschlüsse 

(Strom, Wasser,
LAN, Druckluft) 
und Upload der 

Standskizze mit Position 
der Anschlüsse

Bestellung von Standbau

Upload der 
Druckunterlagen/Logos 

(nur bei Standbaupaketen 
Economy Basis 

und Economy Komfort)

Achtung, Fristablauf!
(8 Wochen vor Messe)

Anmeldeschluss
verspätete Anmeldungen

haben keinen Anspruch mehr 
auf eine Wunschplatzierung.

Mai - Juni 2024 30.09.2024 01.-18.10.2024 15.10.2024

Anmeldestart
über www.einstiegberuf.de

Buchung der Standfläche
in der Online-Stand-Anmeldung (OSA)

Strom bitte extra buchen
(keine Pauschale mehr)

pauschale Standbaupakete 
direkt buchbar

Aufplanung
Platzierung nach Branchen

(Sonderflächen für Fahrzeuge
und Lounges müssen rechtzeitig

gemeldet werden.)

Detailplanung Ihres Messestands
Standbau: Pakete oder Einzelleistungen
Standausstattung: Möbel, Bepflanzung
Technik: technische Anschlüsse, WLAN

NEU!! Strom muss extra gebucht werden
Parktickets 

Crew-Catering
Anmeldung Aktionen am Stand 

(z.B. Lebensmittelausgabe, geruchs- oder 
geräuschintensive Aktionen)

ab 15.10.2024 bis 22.11.2024

Messetag
Auf- und Abbauzeiten 

berücksichtigen

Müllentsorgung
beachten

FAQ und Checkliste
zu gegebener Zeit
online verfügbar

17.01.2025

Nachbereitung

an Befragung teilnehmen
Auswertung eigene Erfolgskennzahlen

Eintragung in den Akquiseverteiler
für das kommende Jahr

Rechnung
Standmiete
(Vorkasse)

ab 03.01.2025

Express-Zuschlag
in Höhe von 25% 
auf alle Service-

Bestellungen
aufgrund des 

logistischen Mehraufwands

Rechnung 
Standbau

01.08.2024 18.01.2025

Aufbautag
Auf- und Abbauzeiten 

berücksichtigen

OSA

OSC

TIMELINE  FÜR IHRE
MESSEORGANISATION

1.Buchungsschriitt: Online-Stand-Anmeldung (OSA)
Vertragspartner: IHK Karlsruhe (Veranstalter)

2.Buchungsschriitt: Online-Service-Center (OSC)
Vertragspartner: Messe Karlsruhe (Partner)


